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STELLENBESCHREIBUNG (Minijob-Stelle) 

Der Landesfrauenrat Berlin e.V. (LFR Berlin) ist eine gemeinnützige Dachorganisation mit aktuell 38 

Mitgliedsverbänden. Für seine Mitgliedsorganisationen vertritt der LFR Berlin die Interessen von 

über 200.000 Frauen im Land Berlin. 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unsere Geschäftsstelle Unterstützung im Bereich 

Öffentlichkeitsarbeit. Die ausgeschriebene Stelle umfasst 8 Wochenstunden und ist zunächst  

befristet bis zum 31.12.2021. Mit Aussicht auf Verlängerung. 

 

Aufgaben: 

• Unterstützung in der Konzeption und Umsetzung der Öffentlichkeitsarbeit 

Dazu gehört u.a.: 

• Umsetzung von strategischen Maßnahmen, die zur Sichtbarkeit des Vereins in der 

Öffentlichkeit beitragen 

• Konzipieren, erstellen und redigieren von Beiträgen für die Internetseite und die 

Social-Media-Kanäle 

• Pflege der LFR Berlin Website sowie Unterstützung bei der Überarbeitung  

• Erstellen und Versenden des LFR Berlin Newsletters 

• Unterstützung in der Vorbereitung, Durchführung sowie Nachbereitung von Ver-

anstaltungen 

Ihr Profil: 

• (Laufendes oder abgeschlossenes) Studium im Bereich Sozialwissenschaften,  

Politikwissenschaften oder einer verwandten Fachrichtung 

• Interesse an Frauenthematik 

• Eigenständige, vertrauensvolle sowie vorausschauende Arbeitsweise 

• Umfassende Computerkenntnisse  

• Affinität zu und Erfahrung in der digitalen Kommunikation und in der Social-Media-

Arbeit 

• Erfahrung in der Arbeit mit Wordpress-Seiten würden wir sehr begrüßen 

 

Bitten senden Sie Ihre vollständige Bewerbung bis zum 28. Februar 2021 an info@lfr-berlin.de. 

Bei Fragen kontaktieren Sie gerne unsere  

Geschäftsführerin, Julia Thierfelder:  

info@lfr-berlin.de  

0176 – 67410409. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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